
Checkliste für die Ausschreibung  
kommunaler Treibhausgasbilanzen 

Hinweise zur Nutzung dieser Checkliste 

Diese Checkliste soll Sie dabei unterstützen, eine Ausschreibung für die Erstellung einer 

Treibhausgasbilanz vorzubereiten. Je nach Situation kann es sinnvoll sein, zusätzlich 

rechtlichen Rat einzuholen, um Ausschreibung und Vergabe rechtssicher zu gestalten. 

Stimmen Sie sich am besten frühzeitig und eng mit Ihrer Vergabestelle ab, damit alle 

formalen Anforderungen sicher erfüllt werden. 

Kontakt 

Wenn Sie Fragen zur Treibhausgasbilanzierung, zur Bilanzierungssystematik Kommunal 

(BISKO) oder zu anderen Themen des kommunalen Klimaschutz-Monitorings haben, 

wenden Sie sich gerne an das Team der Agentur für kommunalen Klimaschutz. Sie 

erreichen uns per E-Mail unter agentur@klimaschutz.de oder telefonisch unter 

030 39001-170.  
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Erstellung einer kommunalen Treibhausgasbilanz
für den Zeitraum  

1 Einleitung 

1.1 Hintergrund und Zielsetzung der Bilanzierung: 

o Angaben zu Auftraggeber*in

o Beschlussgrundlage (zum Beispiel Gemeinderatsbeschluss)

o Ziele der Treibhausgasbilanzierung (zum Beispiel Emissionsreduktionsziele,
Monitoring des Fortschritts)

o Weitere Hintergrundinformationen (zum Beispiel Klimaschutzkonzept,
weitere geplante Vorhaben im Zusammenhang mit der Bilanz)

1.2 Detaillierte Leistungsbeschreibung: 

o Datenerhebung:

 Definition der benötigten Datensätze

 Festlegung der zu kontaktierenden Akteure
(zum Beispiel Energieversorger, Schornsteinfeger)

 [gegebenenfalls Bereitstellung von Kontaktlisten durch die Kommune]

o Erstellung der Bilanz:

 Festlegung der Bilanzierungssystematik (Empfehlung BISKO)

 Auswahl des Bilanzierungstools

 Definition der Bilanzgrenzen

 Darstellung der Ergebnisse:

 Berichtsformat (zum Beispiel Umfang, Struktur, grafische und
tabellarische Auswertungen)

 Inhaltliche Anforderungen (zum Beispiel THG-Emissionen pro
Einwohner, nach Sektoren, mit/ohne Witterungskorrektur)

 Orientierung an bisherigen Berichten (bei Fortschreibung)

 Zusätzliche Angaben (zum Beispiel Erzeugung
erneuerbarer Energien)

o Vorstellung der Bilanz:

 Art der Veranstaltung (zum Beispiel Präsentation im Gemeinderat)

 Erstellung einer Präsentation

 Zeitnahe fachliche Unterstützung bei der Erstellung der Drucksache

1.3 Zeitplan und Meilensteine: 

o Festlegung von klaren Fristen für die einzelnen Leistungsschritte aus 1.2
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2 Anforderungen an den Auftragnehmer 

2.1 Fachliche Qualifikation:  

o Nachweise über einschlägige Erfahrung in der Treibhausgasbilanzierung

o Nachweise über Kenntnisse der relevanten Standards und Methoden
(BISKO, Greenhouse Gas Protocol)

2.2 Kommunikation und Dokumentation: 

o Benennung einer festen Ansprechperson und Vertretung

o Festlegung klarer Kommunikationswege und -prozesse

o Dokumentation der Arbeitsschritte und Datenquellen gemäß Vorgaben
der Kommune

o Regelung zur Übergabe aller relevanten Dokumente und Dateien
(zum Beispiel Excel-Tabellen)

2.3 Berichtslegung und Präsentation: 

o Anforderungen an Bericht, Präsentation und Ergebnisvorstellung

3 Vergabeverfahren 

3.1 Auswahl des Vergabeverfahrens: 

o Öffentliche oder beschränkte Ausschreibung bzw. freihändige Vergabe

o Beachtung der rechtlichen Vorgaben (zum Beispiel Vergaberecht)

3.2 Bewertungskriterien: 

Neben dem Preis sind auch qualitative Kriterien zu berücksichtigen und stärker 
zu gewichten, zum Beispiel:  

o Fachliche Kompetenz und Erfahrung des Anbieters

o Qualität des vorgeschlagenen Vorgehens

o Transparenz und Nachvollziehbarkeit der Methodik

o Zusätzliche Leistungen (zum Beispiel Beratung zur Emissionsreduktion)

4 Vertragsgestaltung 

Klare Angaben zu: 

o Leistungsumfang und -zeitraum (Achtung bei Bilanzen im Rahmen von
Förderungen hinsichtlich des Bewilligungszeitraums)

o Vergütung und Zahlungsmodalitäten

o Haftung und Gewährleistung

o Vertragsstrafen bei Nichterfüllung der Leistungen

o Geheimhaltung und Datenschutz
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5 Kosten 

o Einholung detaillierter Angebote mit Einzelpreisen für die einzelnen
Bearbeitungsschritte

o Gegebenenfalls Angebote für optionale Leistungen einholen

o Prüfung der Kosten auf Angemessenheit

__________________________________________________________________ 

Impressum 

Herausgeber: Agentur für kommunalen Klimaschutz 

am Deutschen Institut für Urbanistik gGmbH (Difu), Zimmerstr. 13-15, 10969 Berlin, 

im Auftrag des Bundesministeriums für Wirtschaft und Klimaschutz 

Alle Rechte vorbehalten. Juni 2025. 

Diese Veröffentlichung wird kostenlos zum Download angeboten und ist nicht für den 

Verkauf bestimmt.  
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